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【法規內容】
[bookmark: _第一章__總_則_1]第一章　　總　則
第1條
　　為健全國家公證制度，以維護社會主義法制，預防糾紛，減少訴訟，特制定本條例。
第2條
　　公證是國家公證機關根據當事人的申請，依法證明法律行為、有法律意義的文書和事實的真實性、合法性，以保護公共財產，保護公民身份上、財產上的權利和合法利益。
第3條
　　公證處是國家公證機關。公證處應當通過公證活動，教育公民遵守法律，維護社會主義法制。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　回索引>>
[bookmark: _第二章__公證處的業務]第二章　　公證處的業務
[bookmark: a4]第4條
　　公證處的業務如下：
　　（一）證明合同（契約）、委託、遺囑；
　　（二）證明繼承權；
　　（三）證明財產贈與、分割；
　　（四）證明收養關係；
　　（五）證明親屬關係；
　　（六）證明身份、學歷、經歷；
　　（七）證明出生、婚姻狀況、生存、死亡；
　　（八）證明文件上的簽名、印鑒屬實；
　　（九）證明文件的副本、節本、譯本、影印本與原本相符；
　　（十）對於追償債款、物品的文書，認為無疑義的，在該文書上證明有強制執行的效力；
　　（十一）保全證據；
　　（十二）保管遺囑或其他文件；
　　（十三）代當事人起草申請公證的文書；
　　（十四）根據當事人的申請和國際慣例辦理其他公證事務。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　回索引>>
[bookmark: _第三章__公證處的組織和領導]第三章　　公證處的組織和領導
第5條
　　直轄市、縣（自治縣，下同）、市設立公證處。經省、自治區、直轄市司法行政機關批准，市轄區也可設立公證處。
第6條
　　公證處受司法行政機關領導。
　　公證處之間沒有隸屬關係。
第7條
　　公證處設公證員、助理公證員。根據需要，可以設主任、副主任。
　　主任、副主任由公證員擔任。主任、副主任領導公證處的工作，並且必須執行公證員職務。
　　主任、副主任、公證員、助理公證員分別由直轄市、縣、市人民政府依照幹部管理的有關規定任免。
第8條
　　有選舉權和被選舉權的公民，符合下列條件之一的，可以被任命為公證員：
　　（一）經見習合格的高等院校法律專業畢業生，並從事司法工作、法律教學工作或者法學研究工作一年以上的；
　　（二）在人民法院、人民檢察院曾任審判員、檢察員職務的；
　　（三）在司法行政機關從事司法業務工作兩年以上，或者在其他國家機關、團體、企業事業單位工作五年以上，並具有相當中等法律學校畢業生的法律知識的；
　　（四）曾任助理公證員職務二年以上的。
第9條
　　經見習合格的高等、中等法律學校畢業生，以及具有同等學歷的國家工作人員，可以被任命為助理公證員。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　回索引>>
[bookmark: _第四章_管_轄]第四章　　管　轄
第10條
　　公證事務由申請人戶籍所在地、法律行為或者事實發生地的公證處管轄。
第11條
　　涉及財產轉移的公證事務由申請人戶籍所在地或者主要財產所在地的公證處管轄。
第12條
　　申請辦理同一公證事務的若干個當事人的戶籍所在地不在一個公證處轄區，或者財產所在地跨幾個公證處轄區時，由當事人協商，可向其中任何一個公證處提出申請。如當事人不能達成協議，由有關公證處從便民出發協商管轄。
第13條
　　公證處之間如因管轄權而發生爭議，由其共同上級司法行政機關指定管轄。
第14條
　　司法部是各省、自治區、直轄市司法行政機關有權指定某項公證事務由某一公證處辦理。
第15條
　　我國駐外國大使館、領事館可以接受在駐在國的我國公民的要求，辦理公證事務。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　回索引>>
[bookmark: _第五章__辦理公證的程式]第五章　　辦理公證的程序
第16條
[bookmark: _GoBack]　　當事人申請公證，應當親自到公證處提出書面或口頭申請。如果委託別人代理的，必須提出有代理權的證件。但申請公證證明委託、聲明書、收養子女、遺囑、簽名印鑒的，不得委託別人代理，當事人確有困難時，公證員可到當事人所在地辦理公證事務。
　　國家機關、團體、企業事業單位申請辦理公證，應當派代表到公證處。代表人應當提出有代表權的證件。
第17條
　　公證員不許辦理本人、配偶或本人、配偶的近親屬申請辦理的公證事務，也不許辦理與本人或配偶有利害關係的公證事務。
　　當事人有申請公證員迴避的權利。
第18條
　　公證員必須審查當事人的身份和行使權利、履行義務的能力；審查當事人申請公證的事實和文書以及有關文件是否真實、合法。
第19條
　　公證處對當事人提供的證明，認為不完備或有疑義時，有權通知當事人作必要的補充或者向有關單位、個人調查，索取有關證件和材料。有關單位、個人有義務給予協助。
第20條
　　公證員應當按照司法部規定或批准的格式製作公證文書。
第21條
　　公證文書辦理完畢後，應留存一份附卷。根據當事人的需要，製作若干份副本連同正本發給當事人。
第22條
　　公證處辦理公證事務，應當按規定收費。公證費收費辦法由司法部另行制訂。
第23條
　　公證人員對本公證處所辦理的公證事務，應當保守秘密。
第24條
　　依照第四條第十款規定，經過公證處證明有強制執行效力的債權文書，一方當事人不按文書規定履行時，對方當事人可以向有管轄權的基層人民法院申請執行。
第25條
　　公證處對不真實、不合法的事實與文書應拒絕公證。公證處拒絕當事人申請辦理公證時，應當向當事人用口頭或者書面說明拒絕的理由，並且說明對拒絕不服的申訴程式。
　　當事人對公證處的拒絕不服或者認為公證員處理不當，可以向公證處所在地的市、縣司法行政機關或者上級司法行政機關申訴，由受理機關作出決定。
第26條
　　公證處或者它的同級司法行政機關、上級司法行政機關，如發現已經發出的公證文書有不當或者錯誤，應當撤銷。
第27條
　　當事人申請辦理的公證文書如系發往國外使用的，除按本章程規定的程式辦理外，還應送外交部或者省、自治區、直轄市外事辦公室和有關國家駐我國大使館、領事館認證。但文書使用國另有規定或者雙方協議免除領事認證的除外。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　回索引>>
[bookmark: _第六章__附_則]第六章　　附　則
第28條
　　本條例適用於在中國居住的外國公民。
第29條
　　本條例由司法部負責解釋。
第30條
　　本條例自發布之日起施行。
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